Opsatning af screening

Formal

Screening skal ses som en forudgdende aktivitet, hvor udfylderen bliver screenet
for om det reelt er den rigtige udfyldelse, som de har dbnet, eller om de er

berettiget til at ansege eller udfylde formularen.

Der gives mulighed for at lave screening af udfylderen fgr de indtaster hele

udfyldelsen, sa udfyldelsen ikke ender med at vaere irrelevant.

Screening bygger pa den klassiske opsatning i XFlow. Derfor kan der fremga

punkter i denne vejledning, der forudsaetter, at man kender til systemet.

Vigtigt at vide

For at benytte screening skal der vaere minimum tre aktiviteter i flowdesigneren.

En “Start” som er screening, derefter en “udfyld”, som er den faktiske udfyldelse.

Der findes to mader at lave screening for udfylderen. Enten er de logget ind far

screening ellers er selve screeningen anonym.

Screening er kun opsatning pa administrationssiden. Udseende og

brugeroplevelsen pa brugerdelen er usendret.

Forarbejde

Det skal besluttes om screening skal foretages anonymt eller med en af login

typerne.



Det er en god ide at have minimum to blanketskabeloner, hvor den ene hgrer til

screening, maske en begranset udgave, og den anden til den faktisk udfyldelse.

Vejledning til opsatning i XFlow

Opsaetningen af screening pa en arbejdsgangskabelon foregar i flowdesigneren.

Opsaet som minimum to aktiviteter.
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Pa forste aktivitet findes menupunktet “Screening”
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Ved aktivering af screening aendres fgrste aktivitet sig automatisk til screening,

hvilket markeres med en bla farve, som ses pa nedenstdende billede.
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Derved er forste aktivitet oprettet som screening. Pa screening aktiviteten kan

det opsaettes, hvilke blanketskabeloner som skal fremga pa screening.
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Indstillinger

| dette tilfaelde er det “screening blanketskabelon”, som vises i screeningen. Pa
aktiviteten efter vil det ligeledes vaere muligt at vaelge hvilke blanketskabeloner,
som skal fremsta for udfylderen. Her er det muligt at genbruge den information,

som udfylderen allerede har indtastet under screeningen, eller frasortere den.
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Derefter kan link til opstart af arbejdsgangen traekkes pa link-siden som normailt.

Som tidligere naevnt findes der to mader at benytte screening. Enten er man
logget ind med en bestemt logintype far screening ellers er screeningsaktiviten

anonym.

Uden login fer screening

Benyt det anonyme link. Efter screeningsaktiviteten vil udfylderen automatisk
blive sendt til MitID-login og efter succesfuldt login, bliver udfylderen sendt
direkte ind pa selve udfyldelsen, som er aktivitet to. Derved oprettes der en
bruger, og man kan benytte brugerens personoplysninger til automatisk

udfyldes af eksempelvis personoplysninger.

Med login fer screening

Farst skal man bestemme sig for hvilken logintype, som udfylder skal benytte
inden screeningen kan pabegyndes. Links til login-typerne findes under
Indstillinger > Links pa arbejdsgangsskabelonen. Ved tryk pa linket vil udfylderen
ramme screeningen. Ved indsendelse vil udfylderen blive sendt direkte til naeste
aktivitet og fortseette udfyldelsen. Her er der altsa ikke et ekstra login fordi

brugeren allerede er logget ind.

Opbygning af blanketskabeloner

For at benytte screening optimalt er det en god ide at opdele screeningen og
den efterfelgende udfyldelse i selvstaendige blanketskabeloner. Pa den made
har man mulighed for informere udfylderen undervejs som screeningen
udfyldes. P& denne made kan man informere udfylder om det anbefales at

fortseette udfyldelsen eller om man anbefaler, at udfylder stopper udfyldelsen.



Rent praktisk kan man benytte sig af en stopklods i opbygningen af
blanketskabelonen, hvis man gnsker at nogle udfald i screeningen, skal ggre at

udfylder ikke kan fortsaette. Information om stopklods feltet kan findes her.

Det anbefales ikke at man stopper udfyldelsen for en borger med screening.
Denne funktionalitet er mere vaesentlig til arbejdsgangskabeloner, som benyttes

internt for eksempel imod medarbejdere.

Nice-To-Know
For at give den sidste effekt til screeningen kan man med fordel a&endre
knappernes tekst pa screeningsaktiviteten. Dette gores ved at trykke pa
screeningsaktiviteten og finde “Udfyldelsesknapper”.
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Udfyldelses knapper

Dette menupunkt giver mulighed for at definere screeningsknappernes tekst

efter den kontekst, som man gnsker.


https://support.xflow.dk/support/inspiration/grundlaeggende/introduktion-til-stopklods

Tekst pa udfyldelses knapper

Her kan aktivitetens knapper @ndres. Bemaerk at det ikke er alle felter der skal
@ Efterlades felter tomme vil det vaere den orginale tekst der fremgar.
Benytter organisationen ikke sprogversionering beheves felterne pa andre sprc

¢? Orginal tekst da-dk |

Annuller blanket Fortryd l

Send blanket

Fortsat ansegning l




