Importering af veerdilister

Klarggr filen
Importér filen i XFlow

Mulige fejl ved import

° ning af tr ruktur i veerdilister

Formal

Denne vejledning er lavet for at hjaelpe dig videre, nar der er tale om et
dokument, som skal importeres til en veerdiliste i XFlow. Det kan vaere seerlig

nyttigt ved dokumenter, som indeholder mange datapunkter.

Vejledning

Generelt foregar importen via to trin:

1. Der er selve Excel-filen med data, som skal klarggres, fgr den kan
importeres og vises korrekt.
2. Filen skal importeres i XFlow som en veerdiliste gennem "Veerdiliste

upload & import".

Klarger filen
Udgangspunktet for import vil veere et Excel-dokument med data i, som bliver

konverteret til en .csv-fil, fgr den bliver importeret i systemet.

Hvis Excel-dokumentet ikke er oprettet endnu, kan det oprettes som enhver

anden fil:


https://support.xflow.dk/support/brugermanualer/administration/importering-af-vaerdilister##1
https://support.xflow.dk/support/brugermanualer/administration/importering-af-vaerdilister##2
https://support.xflow.dk/support/brugermanualer/administration/importering-af-vaerdilister##3
https://support.xflow.dk/support/brugermanualer/administration/opsaetning-af-traestruktur-i-vaerdilister

Det kan ogsa veere, at du allerede har data i et Excel-dokument.

Uanset hvad skal der indsaettes disse kolonner, sa de kan genkendes i systemet.
Der behgves dog ikke vaere data i kolonnen "Indeks" eller f.eks. kolonnen

"Veerdi".

negle veerdi indeks

Strukturen vil se saledes ud i dokumentet:

A | B | C | D
nggle vaerdi indeks

nogle data veerdi data
nogle data veerdi data
nogle data veerdi data

gl il Bl el | N




Det kan f.eks. vaere bestemte postnumre i Aarhus og omegn:

4 A | B | ¢ | D |
1 |nagle vaerdi indeks

2 |Aarhus C 8000 1

3 |Aarhus N 8200 2

4 AarhusV 8210 3

5 |Brabrand 8220 4

6 |Abyhgj 8230 5

7 |Risskov 8240 5]

)

Nar du har den data, som skal benyttes i vaerdilisten, skal filen gemmes som en
.csv-fil. Det gares ved at trykke "Filer > Gem som" og derefter finde "CSV UTF-8

(kommasepareret)" i dropdown-menuen.

Bemaerk: Filen skal ikke gemmes som en almindelig Excel-fil med endelsen .xlsx.

Hvis filen gemmes som .xIsx vil systemet ikke vide, hvor data skal skilles.
Semikolon vil ikke indga i filen, som ellers er nadvendig for at separere

kolonnerne.

Nar filen er gemt som CSV-fil, mangler der et sidste skridt, fer den kan
importeres i XFlow og vise data korrekt. Filen skal nemlig ogsa have et bestemt

format (ANSI), sa den kan vise specielle tegn som &, @ og A korrekt.



Det gores ved at redigere den gemte fil. Her skal der hgjreklikkes pa den, sa

"Rediger/Edit" bliver synlig:

Nu dbnes filen med den inkluderede data, der er separeret med kolon, hvis den
er gemt som .csv-fil.

Her skal der trykkes "Gem som/Save As" i venstre hjgrne:



._3 veerdiliste-eksernpel - Notepad
File Edit Format WView Help

Mew Ctrl+M
Mew Window Ctrl+5Shift+ M
Open... Ctrl+C
Save Ctrl+5
Page Setup...

Print... Ctrl+P
Exit

Nu skal encoding saettes til "ANSI", sa de specielle tegn kan genkendes. Gem

derefter filen med "ANSI" som encoding, og den er nu klar til import i XFlow.

Encoding: | UTF-8 with BOM

UTF-8 with BOM

Importér filen i XFlow



Nu kan filen importeres som en vardiliste i XFlow. Herefter kan du se den data,
der er importeret og f.eks. inkludere den i en blanket. Husk at trykke "Gem", sa

veerdierne vises i bunden.

~ Veerdiliste upload & import

Fil indeholder parentkey

Saet kryds hvis filen der vedhaefles nedenunder indeholder parentKay _| @

Fil

Eksempel: Nogle Vaerdi Indeks Ekstradatal EkstradataZ W} veerdiliste-ek
Benyt service import

Der importeres natligl med impaort fi | @

Hvis filen er justeret korrekt, bliver dens data derefter vist i bunden og kan

refereres i en blanket:

Veerdilistens data

Vis |10 w  rakker per side

[]. MNagle (Bruges i databehandling) Vaerdi (Vises i blanketten) Indeks Tilherer
O AarhusC 8000 1 Feelles
O AarhusN 8200 2 Feelles
O  AarhusV 8210 3 Feelles
[0 Brabrand 8220 4 Feelles
[0 Abyhgj 8230 5 Feslles
]  Risskov 8240 6 Feelles

Viser 11il 6 af 6 reskker (filtreret fra 1 reekker)

Mulige Fejl ved import



Ved import kan du mgde nogle udfordringer, hvor filen ikke vil importeres eller

data ikke star korrekt.

e Handlingen kunne ikke udfares: Nagle og veerdi overskrift pa kolonnerne skal

indscettes.

Indstillinger > Organisation > Veerdilister - rediger

HANDLINGEN KUNNE IKKE UDF@RES.

» Nogle og veerdi overskrift pa kolonneme skal indszttes

Denne fejlmeddelelse kan skyldes flere ting:

e Filen har stadig endelsen .xIsx. Den er altsa ikke gemt som en CSV-fil
i "Gem som"-menuen i Excel

e Filen mangler kolonner sdsom "vaerdi", sa systemet kan ikke
genkende, at der er tale om en veerdiliste

e Filen bestar af flere ark - og ikke blot én

e Bogstaver og tegn bliver ikke vist korrekt og star underligt

Her har filen ikke det korrekte format/encoding - dvs. filen har ikke fdet ANSI

som encoding trods filen er gemt som en CSV-fil.

Derfor kan specialtegn sta underligt:



Veerdilistens data

Wis 10 w|reekker per side

(] Negle (Bruges i databehandling) Veaerdi (Vises i blanketten) Indeks
[ AarhusC 8000 1
] AarhusN 8200 2
]  AarhusV 8210 3
(] Brabrand 8220 4
(] A.byhdj 8230 5
[] Risskov 8240 6

Viser 1 til 6 af 6 raekker (filtreret fra 1 raekker)

Her skal du - efter filen er gemt som .csv - redigere filen endnu engang som vist

overfor, sa ANSI som encoding bliver inkluderet.



